




[bookmark: _GoBack]Полное наименование ДОУ: Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 1 «Тополек» Каменского района, Ростовской области.
Юридический адрес: 347850, Ростовская область, Каменский район, поселок Глубокий, ул. Щаденко, 57.
Телефон: 95-2-84
Электронный адрес: doyds1@mail.ru
Сайт ДОУ: mbdou1topolekamraion.ru
МБДОУ детский сад №1 «Тополек» рассчитан на 75    человек.


РЕЖИМ РАБОТЫ ДОУ:
1. пятидневная рабочая неделя
1. работа групп: с 7.00 - 19.00
1. функционируют 4 группы


АДМИНИСТРАЦИЯ и специалисты:

ЗАВЕДУЮЩИЙ                                              Карьгина Н.Н.

СПЕЦИАЛИСТЫ: 
Музыкальный руководитель: Нарматова А.Ю.
Инструктор по ФИЗО: Зубенко Т.В.             
 

                                                                


Годовые задачи на 2016-2017 год


ЦЕЛЬ: Создание благоприятных условий для полноценного проживания ребёнком дошкольного детства, формирование основ базовой культуры личности, всестороннее развитие психических и физических качеств в соответствии с возрастными и индивидуальными особенностями, подготовки к жизни в обществе, к обучению в школе, обеспечение безопасности жизнедеятельности дошкольника.

Годовые задачи:
1. Создать условия к ведению ФГОС дошкольного образования в соответствии с планом мероприятий ДОУ, с целью обеспечения равенства возможностей для каждого ребёнка в получении качественного дошкольного образования.
2.Совершенствовать работу педагогического коллектива, направленную на развитие экспериментальной деятельности с детьми дошкольного возраста, с целью развития их интеллектуальных способностей, познавательного интереса, творческой инициативы.










                                         
                                           СЕНТЯБРЬ 2016
	№ п/п
	Мероприятия
	Ответственный
	Срок проведения

	1. Административно-хозяйственная работа

	1.1.
	Работа по благоустройству территории.
	Заведующий
Завхоз
	В течение месяца

	1.2.
	Анализ маркировки мебели по группам.
	Заведующий
	1 неделя

	1.3. 
	Штатное расписание. Тарификация.
Комплектование групп.
	Заведующий
	1-2 недели

	1.4.
	Работа по укреплению материальной базы ДОУ
	Заведующий
	В течение месяца

	2. Работа с кадрами

	2.1.
	Текущие инструктажи по ОТ, ТБ, действиях при угрозе террористических актов, охране жизни и здоровья детей
	Заведующий
	1-2 недели

	2.2.
	Обучение сотрудников по программе пожарно-технического минимума
	Заведующий
	3 неделя

	2.3.
	Выбор тем по самообразованию педагогов
	Заведующий
	1 неделя

	2.4.
	День дошкольного работника
	Профком
	

	3. Организационно-педагогическая работа

	3.1.
	День знаний. 
	Воспитатели 

	1.09



	3.2.
	Установочный педсовет (направления работы коллектива ДОУ на 2016-2017 учебный год)
	Заведующий
	Последняя неделя августа

	3.3.
	Подготовка и проведение стартовой диагностики

	Воспитатели
	В течение месяца

	3.4.
	Повышение деловой квалификации. Посещение мероприятий по линии РМО
	Воспитатели
	В течение года

	3.5.
	Консультация
«Подвижные игры в природных условиях в разные сезоны годы»

	Иванкова А.В.
	4 неделя месяца

	3.6
	Конкурс по подготовке групп к новому учебному году
	Заведующий 
Руководитель м.о.
	1 неделя месяца

	4. Работа с родителями

	4.1.
	Заключение договоров с родителями вновь поступивших детей

	Заведующий
	1-2 недели

	4.2.
	Анализ семей по социальным группам
Работа с семьями социального риска
	Воспитатели групп
	2 неделя
1-4 недели

	4.3.
	Общее и групповые родительские собрания
	Заведующий
Воспитатели групп
	В течение месца

	4.4.
	Консультация для родителей младшей группы «Роль родителей в адаптации детей к детскому саду»
	Воспитатель младшей группы
	1-2 недели

	5. Контрольно-аналитическая работа

	5.1.
	Оперативный контроль:
1. Соблюдение правил внутреннего трудового распорядка.
2. Ведение групповой документации.
3. Выполнение режима дня.
4. Организация питания (согласно плану контроля)
	Заведующий 
Руководитель м.о.
	В течение месяца

	5.2
	Педагогическая диагностика усвоения ООП (на начало учебного года)
	Воспитатели
	Начало месяца



                                                ОКТЯБРЬ 2016
	№ п/п
	Мероприятия
	Ответственный
	Срок проведения

	1. Административно-хозяйственная работа

	1.1.
	Инвентаризация.
	        Завхоз
	3 неделя

	1.2.
	Подготовка к отопительному периоду: утепление оконных проемов во всех помещениях ДОУ, подготовка территории к зимнему периоду.
	Завхоз
	1 неделя месяца

	1.3. 
	Рейд по проверке санитарного состояния групп
	Заведующий
	2 неделя

	1.4.
	Оформление подписки на 1 полугодие 2015 г.
	Заведующий
	1-2 недели

	2. Работа с кадрами

	2.1.
	Консультация для работников кухни и прачечной «Техника безопасности на кухне, работа с электроприборами. Техника безопасности на прачечной»
	Заведующий

	1 неделя 

	2.2.
	Ежемесячное заседание комиссии по распределению стимулирующих выплат.
	Председатель Совета ДОУ
	4 неделя каждого месяца

	2.3.
	Проведение рейдов по соблюдению СанПиНа по организации непосредственной образовательной деятельности с детьми
	Заведующий
Руководитель м.о.
	2 неделя




	3. Организационно-педагогическая работа

	3.1.
	Праздник осени.
	Воспитатели
	3 неделя

	3.2.
	Организация поздравлений ко Дню пожилых людей.
	заведующая
	01.10

	3.3.
	Консультация для педагогов: «Взаимодействие педагогов в процессе физкультурно-оздоровительной работы»
	Зубенко Т.В.
	4 неделя

	3.4.
	МО воспитателей
«Организационное методическое объединение»



	Заведующая
Руководитель м.о.
	4 неделя

	4. Работа с родителями

	4.1.
	Поздравление бабушек и дедушек с Днем пожилого человека
	Воспитатели 
	01.01.

	4.2.
	Консультация «Критерии готовности ребенка к школьному обучению»
	Воспитатели групп
	1 неделя

	4.3.
	Консультация  «Кризис трехлетнего возраста.  Как его преодолеть»
	Воспитатели групп
	1 неделя

	4.4.
	Выставка работ из природного материала
	Воспитатели групп
	2-3 недели

	5. Контрольно-аналитическая работа

	5.1.
	Оперативный контроль:
1. Организация трудовой деятельности.
2. Подготовка воспитателей к рабочему дню.
3. Организация питания в группах (согласно плану контроля)

	Заведующий
Руководитель м. о.



заведующий
	В течение месяца

	5.2
	Тематический контроль «Использование здоровьесберегающих технологий в работе ДОУ»
	Заведующий
Руководитель м. о.
	3-4 неделя


	5.3.
	Анализ работы за квартал (заболеваемость, посещаемость, питание)
	кастелянша
	Начало месяца


НОЯБРЬ 2016
	№ п/п
	Мероприятия
	Ответственный
	Срок проведения

	1. Административно-хозяйственная работа

	1.1.
	Проверка освещения ДОУ. Исправность проводки.
	Заведующий
Завхоз
	В течение месяца

	1.2.
	Анализ накопительной ведомости, бракеражного журнала
	Заведующий
	1 неделя 

	1.3. 
	Разработка плана профилактических мероприятий по ОРЗ и гриппу
	Заведующий 
	В течение месяца

	1.4.
	Проведение инвентаризации
	Завхоз 
	1-2 недели

	2. Работа с кадрами

	2.1.
	Инструктаж с работниками пищеблока «Требования к спецодежде во время работы на пищеблоке и выдачи пищи»
	Заведующий
	1 неделя

	2.2.
	Работа воспитателей по самообразованию
	Воспитатели
	В течение месяца

	2.3.
	Общее собрание трудового коллектива
	Заведующий 
	В течение месяца

	2.4.
	Работа с помощниками воспитателей:
- взаимодействие с воспитателями в ходе режимных моментов
	Заведующий
	3 неделя

	3. Организационно-педагогическая работа

	3.1.
	Педсовет № 2
«Детское экспериментирование — как основа поисково-исследовательской деятельности детей дошкольного возраста»:
1. Экспериментирование  в младшем дошкольном возрасте.
2. Экспериментирование в старшем дошкольном возрасте.
3. Результаты смотра-конкурса «Развивающая среда по экспериментальной деятельности в ДОУ».
Обсуждение и принятия решения. 
	Руководитель м.о.
	4 неделя

	3.2.
	Посещение НОД «Организация опытно – экспериментальной деятельности дошкольников»
	Старшая группа
	3 неделя

	3.3.
	Взаимопосещения: просмотр и обсуждение развивающей среды в группах

	Заведующий
воспитатели
	1 неделя

	3.4.
	Смотр-конкурс «Развивающая среда по экспериментальной деятельности в ДОУ»
	Воспитатели групп
	2 неделя

	3.4.
	Праздничное мероприятие  ко Дню матери.
	Иванкова А.В.
	4 неделя

	4. Работа с родителями

	4.1.
	Обновление информации в родительских уголках.
	Воспитатели групп
	В течение месяца

	4.2.
	Консультации по группам «Закаливание детей дома», «Формирование правильной осанка»
	Зубенко Т.В.
Воспитатели старших групп



	2 неделя

	5. Контрольно-аналитическая работа

	5.1.
	Оперативный контроль:
1. Выполнение двигательного режима в течение дня.
2. Организация питания (согласно плану контроля)
3. Охрана труда и техники безопасности: безопасность развивающей среды в ДОУ и на участке.

	Заведующий
Руководитель м.о.
	В течение месяца


ДЕКАБРЬ 2016
	№ п/п
	Мероприятия
	Ответственный
	Срок проведения

	1. Административно-хозяйственная работа

	1.1.
	Составление графиков отпусков  на 2017 год
	Заведующий

	

	1.2.
	Работа по подготовке новогодних праздников
	Заведующий
	1-2 недели

	1.3.
	Подготовка квартального, годового отчетов по посещаемости, питанию.
	Заведующий

	Конец месяца

	2. Работа с кадрами

	2.1.
	Усиление мер пожарной безопасности. Знакомство с приказами по пожарной безопасности в преддверии новогодних праздников. Инструктаж «Техника безопасности при проведении новогодних мероприятий»

	Заведующий
завхоз
	В течение месяца

	2.2.
	Проведение новогодних праздников для сотрудников
	Профком
	2-3 неделя 

	2.3.
	Совещание «Проведении новогодних мероприятий»
	Заведующий
	2 неделя

	3. Организационно-педагогическая работа

	3.1.
	Открытый просмотр непосредственно образовательной деятельности:
- Образовательная область «Коммуникация»   
	средняя группа

	1 неделя

	3.2.
	Новогодние утренники
	Воспитатели групп
	4 неделя

	3.3.
	Деловая игра « Ознакомление дошкольников с художественной литературой».
	Кутенко Н.В.
	2 неделя

	3.4
	Конкурс поделок «Символ наступающего года»
	Воспитатели групп
	3 неделя

	4. Работа с родителями

	4.1.
	Организация и приобретение новогодних подарков.
	Родительский комитет
	1-3 недели

	4.2.
	Мастерская Деда Мороза
	Воспитатели
	2-3 недели

	4.3.
	Групповые родительские собрания
	Воспитатели
	1-2 недели

	5. Контрольно-аналитическая работа

	5.1.
	Оперативный контроль:
1. Организация НОД по физическому развитию.
2. Организация питания детей (согласно плану контроля)
-Проведение закаливающих мероприятий.
	Заведующий

	В течение месяца


                                                   ЯНВАРЬ 2017
	№ п/п
	Мероприятия
	Ответственный
	Срок проведения

	1. Административно-хозяйственная работа

	1.1.
	Очистка крыш от снега, сосулек
	завхоз
	По мере необходимости

	1.2. 
	Работа с документами по кадрам.
Утверждение номенклатуры дел.
	Заведующий
	В течение месяца

	1.3.
	Работа с отчетной документацией за 2016 год
	Заведующий
	1-2 недели

	2. Работа с кадрами

	2.1.
	Инструктаж  «Охрана жизни и здоровья детей в зимний период»
	заведующий
	1 неделя

	2.2.
	Работа с помощниками воспитателей: взаимодействие с воспитателем в ходе режимных моментов.
	Заведующий
	3 неделя 

	2.3.
	Обсуждение новинок педагогической литературы
	Заведующий
	
       4 неделя

	3. Организационно-педагогическая работа

	3.1.
	Неделя зимних забав и развлечений
	Воспитатели
	

	3.2.
	Консультация «Развитие игровой деятельности в условиях реализации ФГОС»
	Артемова И.И.
	2 неделя

	3.3.
	Взаимопосещения: просмотр организаций прогулок
	Воспитатели
	3 неделя

	3.4.
	Посещение НОД по ОО «Познание»
	Подготовительная
группа
	4 неделя

	3.5
	Выставка детских работ «Край родной – земля «Донская»
	Воспитатели
	3 неделя

	
3.6
	МО воспитателей
«Построение индивидуальной траектории развития ребенка в свете ФГОС дошкольного образования».
	
Руководитель м.о.
	4 неделя

	4. Работа с родителями

	4.1.
	День добрых дел «кормушки для птиц»
	Воспитатели
	2 неделя

	4.2.
	Родительское собрание: «Растим детей здоровыми, крепкими, жизнерадостными»
	Воспитатели
	3 неделя

	4.3.
	Посещение семей на дому
	Воспитатели
	В течение месяца

	5. Контрольно-аналитическая работа

	5.1.
	Оперативный контроль:
1. Организация работы с детьми по ОБЖ.
2. Руководство хозяйственно-бытовым трудом.
3. Организация питания (согласно плану контроля)

	Заведующий 
	В течение месяца

	5.2.
	Тематический контроль «Активизация, расширение и обогащение словаря дошкольников через игровую деятельность»
	Заведующий
	 3-4 недели



                                                  ФЕВРАЛЬ 2017
	№ п/п
	Мероприятия
	Ответственный
	Срок проведения

	1. Административно-хозяйственная работа

	1.1.
	Выполнение санэпидрежима в ДОУ.
	Заведующий

	2 неделя

	1.2.
	Работа с документацией
	Заведующий
	1 неделя 

	
	
	
	

	2. Работа с кадрами

	2.1.
	Рейд «Соблюдение техники безопасности, пожарной безопасности, инструкций по охране жизни и здоровья детей»
	Заведующий
Комиссия по охране труда
	2 неделя

	2.2.
	Инструктаж с обслуживающим персоналом «Правила обработки посуды и помещений ДОУ»
	Заведующий
	3 неделя 

	2.3.
	Профилактика гриппа в ДОУ в период эпидемиологического неблагополучия.
	Заведующий

	1 неделя

	
	
	
	

	3. Организационно-педагогическая работа

	3.1.
	Педсовет № 3 «Развитие речи детей через игровую деятельность в условиях ФГОС»
                                                             

	Руководитель м.о.
	3 неделя

	3.2.
	Мастер-класс «Мир на кончиках пальцев» - развитие мелкой моторики

	Воспитатели
	1 неделя

	3.3.
	Выставка детского художественного творчества к 23 февраля
	Воспитатели старшей группы
	3 неделя

	3.4.
	Деловая игра «Организация сюжетно-ролевой игры» новые подходы
	Кулешова Т.Г.
	2 неделя

	3.5.
	Тематический праздник «Наша Армия самая сильная»
	Воспитатели старшей группы

	3 неделя

	3.6
	Консультация
«Математические игры как средство развития логического мышления для дошкольников.»
	Колтунова В.А.
	4 неделя

	4. Работа с родителями

	4.1.
	Участие родителей в подготовке к тематическому празднику
	Воспитатели групп
	2 неделя

	4.2.
	Работа с семьями социального риска
	Воспитатели групп
	В течение месяца

	4.3.
	Обновление родительского уголка на тему «Развитие самостоятельности у детей»
	Воспитатели
	В течение месяца

	  4.5.
	Групповые родительские собрания



	Воспитатели


	2-3 недели

	5. Контрольно-аналитическая работа

	5.1.
	Оперативный контроль:
1. Двигательный режим в течение дня.
2. Сформированность навыков культурного поведения во время приема пищи.
3. Санитарное состояние помещений прачечной.
	Заведующий
	В течение месяца



МАРТ 2017
	№ п/п
	Мероприятия
	Ответственный
	Срок проведения

	1. Административно-хозяйственная работа

	1.1.
	Работа с текущей документацией
	Заведующий
Завхоз
	В течение месяца

	1.2.
	Подготовка отчетов за 1 квартал
	кастелянша
	Конец месяца

	1.3. 
	Анализ накопительной ведомости за квартал
	Заведующий
	Конец месяца

	2. Работа с кадрами

	2.1.
	О правилах внутреннего трудового распорядка
	Заведующий
	1 неделя

	2.2.
	Организация мероприятий к 8 марта. Поздравление пенсионеров.
	Профком
Заведующий
	1 неделя 

	2.3.
	Консультация «Профилактика детского травматизма»
	Заведующий
	3 неделя

	3. Организационно-педагогическая работа

	3.1.
	Утренник  посвящённый Международному  женскому дню.
	Воспитатели
	1 неделя

	3.2.
	Посещение НОД 
Реализация принципа интеграции образовательных областей.
	подготовительная группа.
	3 неделя

	3.3.
	Выставка коллажей «Милая, родная мамочка моя»
	Воспитатели
	2 неделя

	3.5.
	Консультация 
«Ознакомление с природой в исследовательской деятельности дошкольников»
	Лысенко Г.А.
	3 неделя

	3.6.
	МО воспитателей «Организация игровой деятельности дошкольников в условиях ФГОС»
	Руководитель м.о.
	4 неделя

	4. Работа с родителями

	4.1.
	Консультация «Полезные и вредные продукты для детей»
	Воспитатели 
	2 неделя

	4.2.
	Обновление материалов в родительских уголках на тему «Вкусно и полезно»
	Воспитатели
	2 неделя

	4.3.
	Работа с семьями социального риска
	Воспитатели
	В течение месяца

	5. Контрольно-аналитическая работа

	5.1.
	Оперативный контроль:
1. Сенсорное развитие детей младшего возраста
2. Организация игр и наблюдений на прогулке.
3. Соблюдение правил пожарной безопасности.
4. Соблюдение режима энергосбережения в ДОУ
	Заведующий
	В течение месяца

	5.2.
	Тематический контроль в ДОУ по теме «Состояние работы по познавательному развитию дошкольников в ДОУ»
	Заведующий
Руководитель м.о.
	



АПРЕЛЬ 2017
	№ п/п
	Мероприятия
	Ответственный
	Срок проведения

	1. Административно-хозяйственная работа

	1.1.
	Работа по благоустройству территории ДОУ
	Завхоз
	В течение месяца

	1.2.
	Совещание при заведующем  по итогам работы за квартал
	Заведующий
	1 неделя 

	1.3. 
	Работа с текущей документацией. 
	Заведующий
	В течение месяца

	2. Работа с кадрами

	2.1.
	Санитарно-просветительная работа «Пищевые отравления»
	Заведующий
	1 неделя

	2.2.
	Отчеты воспитателей по самообразованию
	Заведующий
	В течение месяца

	2.3.
	Выполнение противопожарного режима в ДОУ
	Заведующий
Завхоз
	2 неделя

	2.4.
	Субботник по благоустройству территории
	Заведующий
Завхоз
	2 неделя

	3. Организационно-педагогическая работа

	3.1.
	Утренник посвящённый ко Дню космонавтики
	Воспитатели старшей группы
	3 неделя

	3.2.
	Мастер-класс. « Использование дидактических игр нравственно-патриотической направленности в совместной деятельности воспитателя и детей»
	Воспитатели групп
	1 неделя

	3.3.
	« В гостях у сказки» -театрализованное развлечение по мотивам сказок А.С.Пушкина
	Воспитатели групп
	2 неделя

	3.4
	МО воспитателей
«Развитие связной речи у детей старшего дошкольного возраста через театрализованную деятельность»
	
Руководитель м.о.
	
4 неделя

	3.5
	Консультация
 «Развитие восприимчивости к средствам художественной выразительности»
	Кутенко Н.В.
	1 неделя

	4. Работа с родителями

	4.1.
	Привлечение родителей к озеленению территории ДОУ
	Завхоз
	В течение месяца

	4.2.
	Анкетирование родителей на тему «Удовлетворенность работой ДОУ»
	Заведующий
	3 неделя

	4.3.
	Круглый стол «Подготовка детей к школе» 
	Воспитатели старшей группы.
	1 неделя

	5. Контрольно-аналитическая работа

	5.1.
	Оперативный контроль:
1. Анализ документации по работе с родителями.
2. Организация НОД по музыкальному развитию

	Заведующий
	В течение месяца



МАЙ 2017
	№ п/п
	Мероприятия
	Ответственный
	Срок проведения

	1. Административно-хозяйственная работа

	1.1.
	Работа по озеленению территории ДОУ
	        Завхоз
	В течение месяца

	1.2.
	Мероприятия по переходу на теплый период года. 
	
Заведующий
	1 неделя 

	1.3. 
	Подготовка отчетов за учебный год
	Заведующий
воспитатели
	В течение месяца

	1.4.
	Оформление подписки на 2 полугодие
	Заведующий


	1 неделя

	2. Работа с кадрами

	2.1.
	Санитарно-просветительная работа «Соблюдение Санэпидрежима в летний период»
	Заведующий
	1неделя

	2.2.
	Проведение инструктажей по охране труда и охране жизни и здоровья.
	Заведующий
	3 неделя 

	2.3.
	Собрание трудового коллектива
	Заведующий
	4 неделя

	3. Организационно-педагогическая работа

	3.1.
	Итоговый педсовет
	Руководитель м.о.
	4 неделя

	3.2.
	Тематическое мероприятие ко дню Победы
	Воспитатели
	1 неделя

	3.3.
	Выпускной утренник
	Воспитатели
	4 неделя

	3.4.
	Подготовка плана работы на ЛОП
	Творческая группа
	В течение месяца

	4. Работа с родителями

	4.1.
	Общее и групповые родительские собрания
	Заведующий Воспитатели
	3-4 недели

	4.2.
	Участие родителей в оформлении групповых прогулочных площадок
	Воспитатели
	В течение месяца

	5. Контрольно-аналитическая работа

	5.1.
	Оперативный контроль:
1. Утренний прием детей на улице.
2. Организация труда детей на участке
3. Соблюдение режима дня.
	Заведующий
	В течение месяца

	5.2.
	Мониторинг усвоения детьми программного материала
	Воспитатели
	3 неделя

	5.3.
	Мониторинг выпускной группы
	Воспитатели
	3 неделя















image1.emf

MYHHIIHHHJIBHOC GIOII)KGTHOC JOIIIKOJIBHOE o6pa3013aTenLHoe YYpEeXKACHHUE

nerckui can Nel «Tononex» Kamenckoro paiiona PocToBckoii o6actu

e N.578 " 3¢ »
S g,

HES SaéglfylomunMB Y
! /
IleTcKnﬁ can .N' 1 <(I‘ o;;onelc»

Jﬂ(%/ Kgpuffma H.H.

LY aBrycra 2016 r.

T'omoBOM nMJ1aH

BOCIIUTATEJIbLHO-00pa3oBaTeIbHOM

PadoThI
MBJAOY perckoro caga «Tomosex»

Ha 2016-2017 yuyeOHbIi1 roa






